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	учебный курс:
	Пользователь ПК (II-ая ступень)

	продолжительность:
	27 ак.часов

	необходимые знания:
	начинающий пользователь


Тема 1: Основы работы на ПК

· Навигация по файлам и папкам

· Системные скрытые папки

· Расширение. Типы файлов

· Буфер обмена

· Справочная информация

Тема 2: Настройки ПК

· Настройки окна

· Настройки Рабочего стола

· Главное меню

· Настройки панели задач

· Настройка мыши

· Беспроводные устройства

· Диспетчер устройств 

· Настройки даты и времени

· Настройка домашней сети

· Понятие IP-адреса. Wi-Fi

Тема 3: Установка и удаление программ

· Классификация программ

· Источники получения программ

· Сценарии и особенности установки программ

· Управление автозапуском программ

· Удаление программ

· Кодеки

Тема 4: Работа с внешними носителями

· Виды дисков

· Программы записи оптических дисков

· Запись компакт диска с данными средствами Windows

· Flash-карты

· Форматирование дисков

· Аудио, фото и видео - с устройств на компьютер

Тема 5: Работа с архивами

· Установка программы-архиватора

· Создание архивов .zip, .rar, .exe

· Добавление информации в архив

· Извлечение всего содержимого или части архива

Тема 6: Сканирование

· Подключение периферийных устройств

· Драйверы. Установка и обновление

· Работа со сканером средствами Windows

· Обработка отсканированных изображений

Тема 7: Интернет

· Подключение к сети: виды подключений, провайдеры

· Браузеры: MozillaFireFox, GoogleChrome, Яндекс браузер

· Интернет-портал yandex.ru. Его сервисы

· Регистрация на сайтах: социальные сети, интернет магазины

· Онлайновые сервисы: фильмы, музыка, спорт

· Электронный кошелёк: создание электронного кошелька, пополнение счета, оплата с электронного кошелька

· Хранение и пересылка больших файлов

· Yandex и Google диск

Тема 8: Безопасность компьютера

· Вредоносное программное обеспечение, источники и методы проникновения

· Защита компьютера: технические методы защиты, защита средствами Windows (учетные записи, центр обеспечения безопасности, защитник Windows), защита средствами MS Office

· Брандмауэры

· Антивирусные программы: выбор антивирусной программы, архитектура антивирусной программы, установка антивирусной программы

· Поиск и удаление вирусов
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